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QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2011
CONG TY CO PHAN SONG PA 12

Diéu 1: Doan chi tich gom 05 nguoi. Chu tich Hoi dong quan tri 1a chi toa Dai
hoi C6 dong.

Diéu 2: Nhiém vu ctia Doan chd tich:

- Diéu hanh céc hoat dong cuia Dai hoi c6 dong thudng nién cong ty theo chuong
trinh du kién ctia HDQT da duogc thong qua truée Dai hoi c6 dong.

- Huéng dan céc dai biéu va C6 dong thio luan.

- Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

- Tra 10i nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

Diéu 3: Doan chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi, quyét dinh
theo da so.

Diéu 4: Thu ky do doan cht tich gidi thiéu va chiu trach nhiém truéc Poan cha
tich va Dai hoi déng c6 dong vé nhiém vu cia minh, cu thé nhu sau:

a. Ghi chép day du trung thuc cic noi dung cta Dai hoi;

b. Gitp Poan chu tich kiém tra tu cach c6 dong va dai dién c6 dong du hop
(khi can thiét);

c. Ho trg doan chu tich cong bo du thao, cic van kién, két luan, nghi quyét
ctia Pai hoi va thong bdo clia doan chu tich dén cdc c6 dong khi duoc yéu cau.

d. Tiép nhan phi€u dang ky phat biéu clia cic c6 dong.

Diéu 5: Ban Ki€m tra tu cach c6 dong do Hoi dong quan tri dé ctlr va dugc thong
qua truc Pai hoi. Ban kiém tra tu cdch c6 dong c6 trach nhiém kiém tra tu cdch
va tinh hinh ¢6 dong, dai dién c6 dong dén du hop.

- Ban kiém tra tu céch c¢6 dong bdo cdo vé6i Dai hoi ¢4 dong tinh hinh c6 dong
du hop, néu cudc hop c6 du so luong cd dong du hop dai dién it nhat 65% s6 c6
phan tham du thi cudc hop Dai hoi ¢6 dong Cong ty duoc t6 chic tién hanh.

Diéu 6: Ban bau clr c6 nhiém vu huéng din nguyén tic, thé 1¢ biéu quyét. Kiém
phiéu, tong hop va cong bo két qua trudc Pai hoi.
Diéu 7: Quyén ctia C6 dong tham du Dai hoi:

Cic c6 dong 1a dai dién phdp nhan hodc thé nhan 1a chli s& hitu it nhat 01
(mot) ¢6 phin vao ngay chot danh sich ¢ dong do trung tAm luu ky chitng khoan
thong bdo, déu c6 quyén tham du Pai hoi ¢ dong.

Cac dai biéu, c6 dong, ngudi dai dién theo Uy quyén tham du Dai hoi c6
dong c6 mit ding gid theo quy dinh va 1am tha tuc dang ky véi Ban t6 chiic Dai
hoi.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi ¢ dong, cdc c6 dong phai tuan thii theo sy huéng
dan ctia Poan chu tich, ing xtr van minh, lich su, khong gay mat trat tu.
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Céc c6 dong phai giit bi mat, ky luat phat ngon, thuc hién ding ché do s
dung va bao quan tai liéu, khong sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai dai hoi
khi chua duoc su dong ¥ ctia Poan ch tich.

Ngudi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong duoc Gy quyén lai cho nguoi
khac tham du Dai hoi.

Diéu 8: Phat biéu y kién trong Pai hoi

C6 dong dang ky noi dung phét biéu y kién véi Poan chu tich (qua Thu ky
Dai hoi) khi mu6n phat biéu hodc can tranh luan thi gio tay, chi khi nao dugc
Doan chu tich nhat tri méi duge phat biéu. Mdi c6 dong phét biéu khong qua 03
phiit, ¥ kién phét biéu cin ngin gon trdnh trung lip, tap trung vao ding ndi dung
can dé cap va phi hop vé6i noi dung chuong trinh ctia Dai hoi.

Diéu 9: Bi€u quyét:

- C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén biéu quyét cic van dé tai Dai hoi
bing phi€u biéu quyét.

- Céc c6 dong tham du Pai hoi ¢6 dong déu c6 quyén biéu quyét cdc van dé
thudc tham quyén cta Dai hoi, quyén biéu quyét tuong ting vdi s6 ¢6 phan sé hitu va
s6 c6 phan dugc Uy quyén.

- C4c vén dé dugc biéu quyét trong Pai hoi dugce thong qua khi dat ty 1é it

nhat 65% tong s6 co phan cé quyén biéu quyét tham du hodc uy quyén tham du
tai dai hoi.
Diéu 10: C6 dong, nguoi dai dién Gy quyén tham du Pai hoi phai chap hanh
nghiém chinh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi ¢6 dong. C6 dong vi pham Quy ché
nay thi thy theo miic do cu thé, Poan chu tich s& xem xét va c6 hinh thic xir 1y
theo Luat Doanh nghiép.

Trén day 1a Quy ché lam viéc ctia Dai hoi c6 dong thudng nién nam 2011
Cong ty CP Song Da 12.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi c6 dong Cong ty biéu
quyét thong qua.

Kinh trinh Pai hoi c6 dong Cong ty xem xét thong qua dé viéc t6 chitc Dai
hoi c6 dong dugc thuc hién .
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