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        C«ng ty CP S«ng §µ 12                  Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

  §¹i héi ®ång cæ ®«ng th−êng niªn                    §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
               *******                                                    -------o0o------- 
                                                                        Hµ Néi, ngµy 22 th¸ng 3 n¨m 2011 

 

Quy chÕ lµm viÖc 
Cña ®¹i héi ®ång cæ ®«ng th−êng niªn n¨m 2011 

 C«ng ty cæ phÇn S«ng §µ 12 
 

 

§iÒu 1: §oµn chñ tÞch gåm 05 ng−êi. Chñ tÞch Héi ®ång qu¶n trÞ lµ chñ täa §¹i 
héi Cæ ®«ng. 

§iÒu 2: NhiÖm vô cña §oµn chñ tÞch: 

- §iÒu hµnh c¸c ho¹t ®éng cña §¹i héi cæ ®«ng th−êng niªn c«ng ty theo ch−¬ng 
tr×nh dù kiÕn cña H§QT ®· ®−îc th«ng qua tr−íc §¹i héi cæ ®«ng. 

- H−íng dÉn c¸c ®¹i biÓu vµ Cæ ®«ng th¶o luËn. 

- Tr×nh dù th¶o, kÕt luËn nh÷ng vÊn ®Ò cÇn thiÕt ®Ó §¹i héi biÓu quyÕt. 

- Tr¶ lêi nh÷ng vÊn ®Ò do §¹i héi yªu cÇu. 

§iÒu 3: §oµn chñ tÞch lµm viÖc theo nguyªn t¾c tËp trung d©n chñ, quyÕt ®Þnh 
theo ®a sè. 

§iÒu 4: Th− ký do ®oµn chñ tÞch giíi thiÖu vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc §oµn chñ 
tÞch vµ §¹i héi ®ång cæ ®«ng vÒ nhiÖm vô cña m×nh, cô thÓ nh− sau: 

a. Ghi chÐp ®Çy ®ñ trung thùc c¸c néi dung cña §¹i héi; 

b. Gióp §oµn chñ tÞch kiÓm tra t− c¸ch cæ ®«ng vµ ®¹i diÖn cæ ®«ng dù häp 
(khi cÇn thiÕt); 

c. Hç trî ®oµn chñ tÞch c«ng bè dù th¶o, c¸c v¨n kiÖn, kÕt luËn, nghÞ quyÕt 
cña §¹i héi vµ th«ng b¸o cña ®oµn chñ tÞch ®Õn c¸c cæ ®«ng khi ®−îc yªu cÇu. 

d. TiÕp nhËn phiÕu ®¨ng ký ph¸t biÓu cña c¸c cæ ®«ng. 

§iÒu 5: Ban KiÓm tra t− c¸ch cæ ®«ng do Héi ®ång qu¶n trÞ ®Ò cö vµ ®−îc th«ng 
qua tr−íc §¹i héi. Ban kiÓm tra t− c¸ch cæ ®«ng cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra t− c¸ch 
vµ t×nh h×nh cæ ®«ng, ®¹i diÖn cæ ®«ng ®Õn dù häp. 

     - Ban kiÓm tra t− c¸ch cæ ®«ng b¸o c¸o víi §¹i héi cæ ®«ng t×nh h×nh cæ ®«ng 
dù häp, nÕu cuéc häp cã ®ñ sè l−îng cæ ®«ng dù häp ®¹i diÖn Ýt nhÊt 65% sè cæ 
phÇn tham dù th× cuéc häp §¹i héi cæ ®«ng C«ng ty ®−îc tæ chøc tiÕn hµnh. 

§iÒu 6: Ban bÇu cö cã nhiÖm vô h−íng dÉn nguyªn t¾c, thÓ lÖ biÓu quyÕt. KiÓm 
phiÕu, tæng hîp vµ c«ng bè kÕt qu¶ tr−íc §¹i héi. 

§iÒu 7: QuyÒn cña Cæ ®«ng tham dù §¹i héi: 

C¸c cæ ®«ng lµ ®¹i diÖn ph¸p nh©n hoÆc thÓ nh©n lµ chñ së h÷u Ýt nhÊt 01 
(mét) cæ phÇn vµo ngµy chèt danh s¸ch cæ ®«ng do trung t©m l−u ký chøng kho¸n 
th«ng b¸o, ®Òu cã quyÒn tham dù §¹i héi cæ ®«ng.  

C¸c ®¹i biÓu, cæ ®«ng, ng−êi ®¹i diÖn theo ñy quyÒn tham dù §¹i héi cæ 
®«ng cã mÆt ®óng giê theo quy ®Þnh vµ lµm thñ tôc ®¨ng ký víi Ban tæ chøc §¹i 
héi.  

Trong thêi gian diÔn ra §¹i héi cæ ®«ng, c¸c cæ ®«ng ph¶i tu©n thñ theo sù h−íng 
dÉn cña §oµn chñ tÞch, øng xö v¨n minh, lÞch sù, kh«ng g©y mÊt trËt tù. 
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C¸c cæ ®«ng ph¶i gi÷ bÝ mËt, kû luËt ph¸t ng«n, thùc hiÖn ®óng chÕ ®é sö 
dông vµ b¶o qu¶n tµi liÖu, kh«ng sao chÐp, ghi ©m ®−a cho ng−êi ngoµi ®¹i héi 
khi ch−a ®−îc sù ®ång ý cña §oµn chñ tÞch. 

Ng−êi ®−îc ñy quyÒn tham dù §¹i héi kh«ng ®−îc ñy quyÒn l¹i cho ng−êi 
kh¸c tham dù §¹i héi. 

§iÒu 8: Ph¸t biÓu ý kiÕn trong §¹i héi 

Cæ ®«ng ®¨ng ký néi dung ph¸t biÓu ý kiÕn víi §oµn chñ tÞch (qua Th− ký 
§¹i héi) khi muèn ph¸t biÓu hoÆc cÇn tranh luËn th× gi¬ tay, chØ khi nµo ®−îc 
§oµn chñ tÞch nhÊt trÝ míi ®−îc ph¸t biÓu. Mçi cæ ®«ng ph¸t biÓu kh«ng qu¸ 03 
phót, ý kiÕn ph¸t biÓu cÇn ng¾n gän tr¸nh trïng lÆp, tËp trung vµo ®óng néi dung 
cÇn ®Ò cËp vµ phï hîp víi néi dung ch−¬ng tr×nh cña §¹i héi. 

§iÒu 9: BiÓu quyÕt: 

- Cæ ®«ng, ng−êi ®¹i diÖn theo ñy quyÒn biÓu quyÕt c¸c vÊn ®Ò t¹i §¹i héi 
b»ng phiÕu biÓu quyÕt. 

- C¸c cæ ®«ng tham dù §¹i héi cæ ®«ng ®Òu cã quyÒn biÓu quyÕt c¸c vÊn ®Ò 
thuéc thÈm quyÒn cña §¹i héi, quyÒn biÓu quyÕt t−¬ng øng víi sè cæ phÇn së h÷u vµ 
sè cæ phÇn ®−îc ñy quyÒn. 

- C¸c vÊn ®Ò ®−îc biÓu quyÕt trong §¹i héi ®−îc th«ng qua khi ®¹t tû lÖ Ýt 
nhÊt 65% tæng sè cæ phÇn cã quyÒn biÓu quyÕt tham dù hoÆc uû quyÒn tham dù 
t¹i ®¹i héi. 

§iÒu 10: Cæ ®«ng, ng−êi ®¹i diÖn ñy quyÒn tham dù §¹i héi ph¶i chÊp hµnh 
nghiªm chØnh Quy chÕ lµm viÖc cña §¹i héi cæ ®«ng. Cæ ®«ng vi ph¹m Quy chÕ 
nµy th× tïy theo møc ®é cô thÓ, §oµn chñ tÞch sÏ xem xÐt vµ cã h×nh thøc xö lý 
theo LuËt Doanh nghiÖp. 

Trªn ®©y lµ Quy chÕ lµm viÖc cña §¹i héi cæ ®«ng th−êng niªn n¨m 2011 
C«ng ty CP S«ng §µ 12. 

Quy chÕ nµy cã hiÖu lùc ngay sau khi ®−îc §¹i héi cæ ®«ng C«ng ty biÓu 
quyÕt th«ng qua. 

KÝnh tr×nh §¹i héi cæ ®«ng C«ng ty xem xÐt th«ng qua ®Ó viÖc tæ chøc §¹i 
héi cæ ®«ng ®−îc thùc hiÖn . 

                                                                 

                                                                               T/M Héi ®ång qu¶n trÞ  
                                                                                             Chñ tÞch 

                                                                                          
§ç Dòng 
  (®· ký) 

 

 

 

 

 

 

 

 


